
İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı ----

Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 
No

Faaliyet İş Akışı Sürece Dahil Olan               
İç / Dış Birimler

1 Tek ders sınavına girmek isteyen öğrenciler dilekçelerini 
Öğrenci İşlerine verirler.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

2
Dekanlıkça Tek Ders Sınavı başvurusu yönetmelik 
hükümlerine uygun mu? Hayır ise Öğrenci Tek Ders 
sınavına giremeyeceği, öğrenciye yazılı olarak bildirilir.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

3

Dekanlıkça Tek Ders Sınavı başvurusu yönetmelik 
hükümlerine uygun mu? Evet ise Öğrenci İşleri tek sınav 
programlarını hazırlayarak Yönetim Kurulu’nun onayına 
sunar.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

4

Tek Ders sınavları yapılır ve öğrencilerin aldığı notlar 
ilgili öğretim görevlisi tarafından öğrenci işleri bürosuna 
not onay formu halinde teslim edilir.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

5
Öğrenci Tek Ders Sınavından 60 veya üzeri not aldı mı? 
Hayır ise Öğrenci bir sonraki dönemde dersi almak 
durumundadır.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

6
Öğrenci Tek Ders Sınavından 60 veya üzeri not aldı mı? 
Evet ise Öğrenci Bilgi Sistemine süper şifre ile notu 
girilir 

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

Öğrenci İşleri Personeli           
Öğretim Elemanı   

*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

Öğrenci İşleri Personeli   
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Öğrenci İşleri Personeli   
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  /Dilekçe
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

Öğrenci İşleri Personeli   
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Milas Veteriner Fakültesi Dekanlığı
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ

Tek Ders Sınavı İş Süreci

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Öğrenci İşleri Personeli   
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

7 Öğrenci mezuniyet listesine alınır ve mezuniyet işlemine 
başlanır. Öğrenci İşleri Personeli   

*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

Öğrenci İşleri Personeli   
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği          

Nuray ÇİFTCİ Prof. Dr. Artay YAĞCI
Fakülte Sekreteri Dekan


	TEK DERS

